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MANUAL DE USUARIO PARA EL REGISTRO DE AJUSTES Y CONSUMOS
DE BODEGAS EN EL SISTEMA DE BIENES E INVENTARIOS (eSBYE)

1. INTRODUCCION

Segun el Acuerdo Ministerial Nro. 0072 del 31 de octubre de 2022, en el Articulo
1 establece: “Disponer a las entidades que conforman el Presupuesto General del
Estado, Gobiernos Autonomos Descentralizados y Empresas Publicas que utilizan
la Herramienta del Sistema Integrado de Gestion Financiera (eSIGEF), el uso
obligatorio del Médulo de Inventarios del Sistema de Bienes y Existencias
(eSBYE), a partir del 01 de enero de 2023, para el registro de adquisiciones,
donaciones, traspasos u otras formas de ingreso y egreso de inventarios
(existencias), con el objeto de mantener un registro actualizado de los ingresos y
consumos.”

Por lo tanto, este manual servira de guia a todas las entidades que utilizan en el
Modulo de Inventarios (existencias) del Sistema de Bienes e Inventarios, de
conformidad con la normativa legal vigente, para el registro de los ajustes y
consumo de productos de inventarios y llevar un control de los mismos mediante
reporteria como el kardex de los productos.

2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: | USR9500 |
Contrasefia: |""-uu-| |
Ingresar

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazar entre Pereira v Unién Na
Plazafarma Guhert en f

Cédigo postal:
Teléfono: +(593 2) 39953300




Republica
del Ecuador

Ingrese a la ruta: INVENTARIOS — AJUSTES INVENTARIOS - AJUSTES -
CONSUMOS:

Tnventarios

Carga Iniclal de saldos de Inventarlos

Ingreso de Inventarios
Matriz de Carga Inventarios

Validacion de Saldos Contables Inventarios

Ajustes Inventarins

Toma Flsica Inventarlos Alustes y Consumos

Asignar - Reasignar productns entre hodegas de |a Tnstitucion

Reportes Inventarios

Kardex Inventarios

Seleccione su entidad:

B 128 - ENTIDAD 128-0-0
i+ 130 - ENTIDAD 150-0-0
B 131 - ENTIDAD 131-0-0
B 132 - ENTIDAD 132-0-0

Al ingresar, en la barra de opciones, se tendran, de izquierda a derecha, los
siguientes botones:

BYE - Invantarioa
Mustzs Iwertaros Ajustes y Consumos Ajusies y Consumos

Clerclclo
Aclual 2024
120 - 9999 CNTIDATL 130-0-0, TNTIDAL 170 @@@@@@@@@@%@
Tastituckin ULLU g 0 : S o
N® Bod. o incian | Fecha T"I:I ok ”;:P' Tipn de Tipo de Hn. HNo. R i Usuaric  Ferha de CON REV
Ajuste T A T H:““ rgen 0 pygwimicnle @ronssodon CUR - levertido 200 aprubo  Aprubocion
Lad Ajusle
i
litras:
Aplicar Filtro ondinar por:
___valor | vy/0l  Campo |
| | 2l [ ~ ~]
Crear
Modificar

Marcar con Error
Detalle Ajuste
Registrar Comparecientes

Aprobar Ajuste

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazaon 3
Pla-aforma Gubernan
Coédigo postal: 17 /
Teléfono: +(593 2) 39




Cambiar Estado

Anexos

Contabilizar

Revertir Registro Contable
Consultar Registros Contables

Consultar Todos los Registros
2.1. Crear la cabecera del ajuste

Presione el boton CREAR, para generar la cabecera del ajuste:

del Ec

uador

Ajustes y Consumos de Inventarios - Crear

Ejercicio: 2024
130-8988-C000
ENTIDAD 130-9999-0

Institucion:

Niamero de Fecha de

Ajusle: Inyreso; Ltad s
Bm‘!gm| <-—- Elija una Cpcion ----> e de Ajuste=| <-—— Ellja una Opcion ----> v
Tipo de v Tip ale v
Movimiento Iransaccion:
Provincia: | <---- Eljja una Opcidn —--> ~ cantén: | <---- Elija una Opgién -—-> v
Descripcion:
A
Observaciones:
Pl (I

Llene todos los campos disponibles. Todos son obligatorios e irdn de acuerdo con
el tipo de transaccion que requiera registrar. A continuacion, unas breves

aclaraciones:

Bodega: El sistema mostrara una lista de valores sélo con las bodegas
que sean de tipo “Inventario” y que tengan registrados productos en las

mismas, caso contrario no se mostraran.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre 3y Unidn Nacionzl ¢ ydis
Plasaforma Gubernamental d on Financiera. Pis

Coédigo postal: 17C / Quit uador
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Clase de Ajuste:

v' Contable: Se debe utilizar siempre. Esta clase de ajuste genera un
registro contable en el eSIGEF, asi, se garantiza que los
movimientos en eSBYE (actualizacion en los kardex del producto)
sean registrados en el eSIGEF (mayores contables) y asi mantener
conciliados los saldos.

v Administrativo: Se utiliza eventualmente para corregir alguna
inconsistencia administrativa, 0 con previa justificacion de la
entidad, para no afectar los saldos contables del eSIGEF, es decir,
esta clase de ajuste Unicamente actualizara la informacion del
Kardex del o de los productos.

Tipo de movimiento: siempre serd EGRESO.

Tipo de transaccion: se debe considerar los siguientes enunciados
segun corresponda:

Clase de Ajuste Tipo de transaccion

ADMINISTRATIVO | ADMINISTRATIVO

CONSUMO_ADM/CORRIENTE, PROYECTO o
PROGRAMAS (segin la cuenta contable a
afectarse por producto)
DONACION_ADM/CORRIENTE, PROYECTO o
PROGRAMAS (segun la cuenta contable a
afectarse por producto)
GARANTIA_TECNICA_ADM/CORRIENTE,
PROYECTO o PROGRAMAS (segun la cuenta
contable a afectarse por producto)

LQDA PROGRAMAS, LQDA_PROYECTOS
(Ligquidacion)
OBSOLESCENCIA_ADM/CORRIENTE,
PROYECTO o PROGRAMAS (segun la cuenta
contable a afectarse por producto)
PERDIDA_ADM/CORRIENTE, PROYECTO o
PROGRAMAS (segun la cuenta contable a
afectarse por producto)
REG_CONTABLE_ADM/CORRIENTE, ,
PROYECTO o PROGRAMAS (segin la cuenta
contable a afectarse por producto)

CONTABLE

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn; Av. Amazaonas entre Pereira v Unién Nacionzl de Periodistas
Cédigo postal
Teléfono: +(593 2) 3993300 / 4C0 / 500 - www. iranzas.gob.ec
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ROBO_ADM/CORRIENTE, PROYECTO
PROGRAMAS (segin la cuenta contable a
afectarse por producto)
TRASPASO_ADM/CORRIENTE, PROYECTO
PROGRAMAS (segin la cuenta contable a
afectarse por producto)

VENTA _COM_Y_DIST (Venta, comercializacion y
distribucion)

Otros movimientos que pueda considerar el Ente
Rector a futuro.

o

o

Ejemplo:
Ajustes y Consumos de Inventarios - Crear
Ejcrcicio: 2024
~130-9999-0000
Institucion:
ENTIDAD 130-8899-0
NG d Fecha d Tolis
un:;l"](;t: ln.:;r:jsn:e Ealail
Bodega: | D08-BODECA EXISTENCIAS (SU™ | oo ye ajuste: | CONTABLE v
Tipe de|[EGRESO v Tipo de| CONSUMO_ADM/CORRIENTE  +|
Muvimiento Transdocion:
Provincia: | 0100 - AZUAY ~| cantén: 0114 - GUACHAPALA ~|
SE REGISTRA EL CONSUMO DE INVENTARIOS DEL MES DE ENERC 2624
Descripcion:
y
NINGUNA
0Ohservaclnnes:
-

Confirme la creacion de la cabecera del ajuste mediante el botbn CREAR de la
parte final de la pantalla, caso contrario, presione SALIR.

En pantalla principal, podra observar la transaccién en estado REGISTRADO:

BYE - Inventarlos
Musies Inventzrios  Ajustcs v Consumos  Ajustos v Consumos

Clerciclo Actual =074
- _ : wum OOOOOOODOECOBHO
Insttucion 130 9990 DOLD - EMIIDAL 130 0 0, ENTIDALY 130 GDot: U

N Ulase

MNo. No. CUR

lipo de = =
Tipo de Transaccidn CUR Revertido

Maovimiento

Descripcién  Techa Toma Origen de
IMsica Ajuste

SF RFCIETRA
003 CoDOsA. CL COMSUMO
EXISIENLLAE | D=

Y a CONT CERID S| SO ¢ STRA
. 2 {SUMTNTSTR0S | THVENTAEINS 20/0L/2024 0| MAMUAL | CONTAGLE | CGRISO CORSUMO ADMAZORRICNTC o 0 FROGISTRADIO
ocy OOLMES CC
EMERD 2U23

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
Plazafarma Gubernamen -
Coédigo postal:
Teléfono: +(5¢
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2.2. Modificar la cabecera del ajuste
Seleccione el ajuste y presione el botén “Modificar”, para ejecutar cambios en la

cabecera del mismo, Unicamente cuando esta se encuentra en estado
REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara mensaje de error.

2.3. Marcar con error el ajuste

El sistema permite al usuario permite Marcar con Error, cuando el ajuste se
encuentre en estado REGISTRADO.

En el caso de un ajuste se encuentre Unicamente en estado APROBADO, utilice
el boton CAMBIAR DE ESTADO, para volver al estado REGISTRADO y poder
utilizar la opcion MARCAR CON ERROR.

Un ajuste que es marcado con error, cambia de estado REGISTRADO a
ERRADO.

2.4. Detalle de Ajuste

Seleccione el ajuste en estado REGISTRADO Yy presione el botén “Detalle Ajuste”:

BYE - Inventarlos
Ajnstas Invantzrios - Ajusias v Consmmos - Aisies y Consumas

Herricin Actial 204

Insritucian 130 99049 JUD0D - ENTIDAL 130 O 0, ENTIDAL 130 9009 O

5 N Clase
N e 7 Tipo de i Mo.
£ Bodega Descripcién Techa Toma Origen de =iy Tipo de Transaccidn =
Ajust Elcica Ajuste Movimiento CUR Revertido

SE REGISIRS

UIB-BULESA EL CONSUMO

@ f‘f}]ﬁ%ﬂiq TDNEVFNTQRTHG 00 L2024 0 MANUAL CONTA2LZ OGRCSO CONSUMD ADMCORRICHMTC 2 O F ROGISTRADIO
G NFl MFS DF

CHLRC 2224

El sistema muestra una nueva pantalla en donde se visualiza los siguientes
botones para detallar los productos:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre 3y Unign Nac 2| de Periodistas

Plasafarma Guberr Gesticon Financiera s10y N 10
Cédigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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BYE - Inventarios

Ajnstas Invantzarios - Ajustas v Consumas - Ajustes v Consumns - Natallz Ajuste

T o
Insktucion Li‘jUU'?m f
‘1‘;‘:*;(:“ CONIAHIE W@ Ajuste

I'.ll.lrirr‘r}li:i'ﬁln EGRESC TrIllv?i‘.':ld(eil'm

ritras:

AD L2000, ENTIDAD
EL S

Wiz

CONSUMO_ADM/CORRIENTE

v

0ee®00

LCanlidad o Enlreygar

Coslo Promedio

Tulal Esladu Dlreasrvaciones

. Crear

- Detalle por Matriz de Carga
- Modificar

- Eliminar

- Nivel anterior

- Consultar todos los registros

2.4.1. Crear detalle de productos individualmente

Presione el boton CREAR para ingresar a la siguiente pantalla. Este paso lo debe
realizar por cada producto que necesite detallar en el ajuste:

2024

FIERCHIN:

i 130-9999-03C0
P ENTIDAD 120-0990-0

Clase de Ajuste: CONTABLE

Detalle Ajustes y Consumos - Crear

Tipo da Movimiente: EGRESD

Tipe de Transaccion: CCNSUMO_ADM/COF

cddlao:l:l

|| Consullar Talos

Descripcidn:
saldn rantidad £n

Kardex:

Cantidad del producto
cn bodega:

cantidad dispanihle
del producta en
bodega:

Presenlavion:
Lote:

Grupc Inventario:

Costo Fromedie: () COONCOONNOCG0ONT

Dedega: 000-DODCCA CXISTENC AS [SUMINISTROS CC)

Unidad de Medida:

Caduca

o

Valor Total:

Feche Elaburacion:

Obzarvaciones:

Tipo: Fecha Caducidad:

Serle Inicial: Serie Final:
Costo Promedio: ‘Wolor Totnl o entregar: 0.000C
£

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazaonas entre P

Cédigo postal: 170
Teléfono: +(593 2

ay Unicn Na

stion Financiera Pisos 10y

11



Republica

del Ecuador

Llene los campos habilitados: cédigo, cantidad a entregar y observaciones. Los
demas campos estdn deshabilitados ya que Unicamente son informativos,
referentes al producto que seleccione.

En el campo CODIGO, digite directamente el codigo del producto a dar de baja,
de acuerdo con la bodega seleccionada en cabecera y presione el botén
CONSULTAR.

Si no conoce el cadigo, utilice el boton “Lista de cédigos de productos disponibles”
para el buscar la informacién:

Cédigc—l\:l || Consultar Datos |

T Lista de Codigos de productos disponibles :

Cuando se despliegue la pantalla alterna, utilice el criterio de busqueda para
colocar la o las palabras entre los signos de porcentaje y presione filtrar:

@ (Lista de Valores) Sistema de Gestion de Bienes y Existencias - Google C... = O X
23 esigefprb.finanzas.gob.ec/eBYE Mantenimiento/general/frmListaValoresLIST... &

Codigos de Productos Disponibles

000000000071 - 030003 - BLUSAS Y CAMISAS - BLUSA DAMA
000000000072 - 030003 - BLUSAS Y CAMISAS - CAMISAS CABALLERO
000000000073 - 030003 - BLUSAS Y CAMISAS - CAMISAS ESTILO EJEC
000000000635 - 030005 - ABRIGOS Y CHAQUETAS - CHAQUETA CABAL
000000000636 - 030005 - ABRIGOS Y CHAQUETAS - CHAQUETAS CASII
000000000637 - 030005 - ABRIGOS Y CHAQUETAS - CHAQUETAS CASII
000000000638 - 030001 - PANTALONES - PANTALON CABALLERO
000000000639 - 030001 - PANTALONES - PANTALON DAMA

[aTa'aTala'alatalalay Fal (atelatalal} DAKITAI MAIC O DAMTAI SR CACIRAID AMLLIC T 7

4

v

Aceptar Cancelar

Una vez que se ha filtrado la informacién, seleccione el producto y presione
ACEPTAR:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazaonas entre ay Unicn M
Plazafarma Gl
Coédigo postal:
Teléfono: +(593 2) 392983C
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@ (Lista de Valores) Sistema de Gestidn de Bienes y Existencias - Google C... — ] X
23 esigefprb.finanzas.gob.ec/eBYE_Mantenimiento/general/frmListaValoresLIST... &

Codigos de Productos Disponibles

Criterio de Bl]squeda:| %DAMA% | | Filtrar |
000000000071 - 030003 - BLUSAS Y CAMISAS - BLUSA DAMA ‘

000000000639 - 030001 - PANTALONES - PANTALON DAMA

|| Aceptar Cancelar |

Cuando digite o seleccione el cédigo del producto, presione el botén “Consultar
Datos”, y el sistema llenara automaticamente todos los campos de acuerdo con
las caracteristicas del producto registradas previamente en el catalogo de
productos, y las cantidades disponibles a esa fecha y hora:

Detalle Ajustes y Consumos - Crear
Ejcrcicio: 2024
. 130-8898-000C
Institucion:
ENTIDAD 130-5993-0
tlase de agusta: CONTABLE 1ipa de Movimiento: EGRESC hipo de Fransacosn: CONSUMCADWM/COF
Codigu: . | 71 I| Consultar Dawos | I
= o I BLUSA DAMA
Descripcion: caduca
&
SRl e 4.0000 Unsto Promedin: 18,5475 valar tatal: 74,19
Cantidad del product o e ?
A bordena 4 0000 Bodega: (108-BODFGEA FXISTENCIAS (SUMNISTROS CC)
Cantidad disponible
del producte en 4 Q000
hodega:
Presentacion: 1 Unidad de Medida: Unidad Fecha Elaboracion:
Lota: Tipo: INVEMNTARIC Facha Caducidad:
Grupe Inventario: 03 - ELUSAS Y CAMI Seric Inicial: Serie Final:
Cﬂﬂtidﬂds?nﬂdl‘tl_‘g?ﬂ 1 Costo Promedic: 12 5475 Valor Total a entregar: 18.5475
PARA ENTREGA 4 UNA FUNCICHARIA NUEVA
Observacionas:
4] .

v' El campo “Cantidad del producto en bodega” es tomado del saldo
registrado en el kardex del producto, a la fecha y hora que esta realizando
el ajuste, pero considerando Unicamente el saldo de la bodega que se ha
seleccionado para la transaccion.

v El valor del campo “Cantidad disponible del producto en bodega” es

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas ent
Plazaforma Gut
Coédigo postal:
Teléfono: +(593 2) 3993300 / «

Nacional
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obtenido bajo la siguiente férmula:

Cantidad disponible del producto en bodega = Cantidad
del producto en bodega — Sumatoria de Cantidades a
entregar de ajustes no concluidos, por bodega.

v' La Sumatoria de Cantidades a entregar de ajustes no concluidos,
por bodega sera el resultado de la suma de los campos “Cantidad a
entregar” de todos los ajustes no concluidos (que no estan aprobados y
contabilizados), de la bodega en la que se esta repitiendo la transaccion
para ese producto.

v' Cantidad a Entregar (sin decimales): llene este campo de acuerdo con la
cantidad a dar de baja. El sistema verificara que este dato no sea mayor a
la Cantidad disponible del producto en bodega.

Detalle Ajustes y Cansumos - Crear
Ejerciciu: 7074
i 130-9935-C000
Institucion:
ENTIDAD <30-99529-0
Clase de Ajuste; CONTADLLC Tipo de Movimiente: CCRISO Tipo de Transaccién: CONS_MO_ADM/COT
I Cédigos| .| 71 I| Consular Datos |
~__RISA DAMA
Descripcion: Caduca
i
e "“"‘;‘(';::;xr: 4.0000 rnsra Pramedio: 18.5475 valar Tatal: 7419
Gemtlat Sl e 000 Bodepa: N08-BONFEA FXISTENTIAS (S1IMINISTIOS G0)

Cantidad disponibla
del producto en 4.J000
badega:

r-‘lavor: Subcuenta 1: E Subcuenta 2:
Fresentacion: 1 Unidad de Medida: Unidad recha Claboracion:
Lote: Tipa: INVENTARIC Fecha Caducidad:
Grupo Inventario: 03 - BLUSAS Y CAMI Serie Inicial: Sarie Final:
Ll ;:'d“::'ga?; 1 | I tnsta Promedin: 15 5475 valor 1nral a entregar: 185475
—_—

sPARA ERTREGA A UMA FUNCIOWARIA NUSVA
I Observaciones:jl
sl

Presione el boton CREAR para confirmar la creacion del detalle, caso contrario,
presione SALIR.

En la pantalla del detalle, podra observar el producto registrado:

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas ent ;
Plarafarma Guhernat
Cédigeo postal: 17¢

Teléfono: +(593 2) 3

y Unicn Nacionel ¢
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e

BYE - Inventarios

Ajusles Inventarios - Ajusies v Consumas - Ausles v Consumos IDHlHl u Ajusla I

Ejeracio
Artual

ey |

1zZ0 [ -0-0
Inslilucion  Suue ENTIDALD 130-0-0, ENTIDAL

— eeeeoe

Clase de T
Ajuste CONTABLE  N° Ajuste 00000002
lipo de lipu de

TGRS0 CONSLIMO_ADM/CORRITNTT

Movimiento Transaccién

Cantidad a

Costo Promeadio  Total Estadn Ohsarvaciones
Entregar

Tipo Descripcion

. 7L INVENTARIC BLUSA DAMA 10000 | 18.5475000000000000 | 18,5475 | REGISTRACD| Fifos FINTREGA A LA FUNCIONARIA

Nota: Repita este paso por cada producto que necesite detallar en el ajuste.

2.4.2. Crear detalle de productos por matriz de carga

En la pantalla del detalle de productos, presione la opcién “Detalle por matriz d
carga” para detallar de manera masiva, mediante un archivo de carga en formato
CSV, los productos para la baja o el consumo.

En esta nueva pantalla, en la barra de opciones, usted dispone de los siguientes
botones, descritos en orden de izquierda a derecha:

Cargar archivo

Procesar archivo

Consultar novedades
Marcar como errado

Nivel anterior

Consultar todos los registros

EYE - Invantarios
Ajusas Invartariog - Ajustas y Consumns - Ajistas v Cansnmos - Data e Ajnstz - Datal & por Mamiz da Carga

Fierricio
Actual ER

= 130 ferg _ EMIIDAL 130 0 0, ENTLIDAL 150 |@ @ @ @ 0 @l
InsHtucion o0 Delny

Nu, Ajusle Q0000002

Numbre de B153 Uhauanio yue Fecha e Usiario gu Fecha e Uhaiariu g reare Focha yue marco Eslado del
Archivo Larya LCaryd Carga P Proveso won Error von brror archivg

=L |

Adicional a las columnas existentes en la pantalla, se tiene la columna ESTADO
DEL ARCHIVO, y es importante que se conozca los diferentes estados que puede
tener un archivo:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da G &n Financiera Picos 1Dy 1 15
Cédigo postal: 17 2L dor

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec




CARGADQO: estado inicial de un archivo. En este estado aun no se ha
validado ningun dato y tampoco se muestra el detalle de los productos en la
pantalla principal.

CARGADO CON NOVEDADES: En este estado ya se han validado los
datos del archivo cargado, pero significa que hay errores por corregirse, por
lo que, no se muestra el detalle de los productos en la pantalla principal.
ERRADO: Este estado significa que el usuario marcé como “eliminado” el
detalle del archivo y ya no se puede utilizar esta carga. No se muestra el
detalle de los productos en la pantalla principal.

VALIDADO: estado final del archivo. Se ha procesado y se han realizado
todas las validaciones correspondientes. En este estado, ya se mostrara el
detalle de los productos en la pantalla principal (se detalla mas adelante).

Prepare un archivo en formato CSV (delimitado por comas) con la siguiente
informacion contenida en 4 columnas:

A B C i D
CcODIGO DE CANTIDAD A
PRODUCTO ENTREGAR

NUMERO DE AJUSTE OBSERVACIONES

(numérico, maximo 5
digitos)

(numérico, maximo 12
digitos)

(numérico, maximo 12
digitos y 4 decimales)

(alfanumeérico hasta
200 caracteres)

P LR e

A continuacion, una breve explicaciéon del contenido de cada una de las 4
columnas que debe tener el archivo:

Orden | Nombre de la columna Descripcion

Cédigo numérico de hasta 5 digitos. El sistema
validara que el ajuste haya sido creado previamente
y que sea igual al nUmero del ajuste de la cabecera

1 Numero de ajuste

Campo numérico de hasta 12 digitos. Corresponde al
cédigo del producto que consta creado en el Catalogo
de Productos cuyo estado sea igual a ACTIVO ="S" y
conste en la bodega seleccionada en cabecera.
Campo numérico de hasta 12 digitos y maximo 4
decimales. Corresponde a la cantidad maxima a
entregarse, en donde el sistema controlara que el
valor ingresado en dicha columna no sea mayor a la
“Cantidad disponible del producto en bodega”, en la
fecha y hora de proceso.

2 Caodigo de producto

3 Cantidad a entregar

8 Observaciones Campo alfanumérico de hasta 200 caracteres.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. A

maZonas en

Placaforma Gubs
Cédigo postal: 1
Teléfono: +(593 2) 3993300 / 4C(

16
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Nota: Recuerde que antes de grabar el archivo en formato CSV, debe eliminar los
titulos de las columnas.

2.4.2.1. Cargar archivo

Presione la opcion “Cargar archivo”:

BYE - Inventarios
MNusics Inventarios  Ajustes y Consumos  Austes y Consumos  Detalle Ajuste  Detalle por Matriz de Carga

Fjercicin

Actual Az
e 130 - 9999 - _ ENTIDAD 130-0-0 , ENTIDAD 130-
Institucion 0000 6999-0

Cargar archivo

No. Ajuste 00000002

Sel Nombre de D Usuario que Fecha de Usuario que Fecha de Usuario
Archivo Carga Cargd Carga procesd Proceso

Filtros:

En la pantalla “Matriz de carga”, escoja el archivo CSV desde su ordenador, a
través del boton “Seleccionar archivo”. Cuando seleccione el archivo
correspondiente, confirme la accién con el boton “Abrir”:

Matriz de Carga
Liercicio: 2024
130 9999 0
EnLidad: =
ENTIDAD 130-89%3-0
No. Ajuste: 2 @ rbir
e Ni © L 20230 INGENIARIUS MAN. Q] [ Bustar e InvEr . 8
Organizar = Nurua carpota =~ m @
Eht Mnmbire ) Focha de
20 I E Archivo U5V zntregs £ productcs a nueva —uncionana I AT A
202¢
Wisteew ¢ 3
Nambre: |Archi\'3 CSY_entreqz 2 productos anu ~  Todes |25 archives R
o ]| co

Verifique que el nombre del archivo sea el que usted requiere y que tenga
extension: “.csv’ como se muestra en el siguiente ejemplo. Presione el botén
“Subir Archivo” para confirmar el proceso:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 17
Cédigo postal: 170 Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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Matriz de Carga

Ejercicio: 2024
130 9999 0
ENTIDAD 130-8999-0

Entidad:

No. Ajuste: 2

Archivo a

b Seleccionar archivo | Archivo CSV_entrega 2 productos a nueva funcionaria.csv ¢

B

El sistema le arrojara un mensaje de operacion exitosa si el archivo es correcto.
Presione el boton “Aceptar”.

2.4.2.2. Procesar archivo

En la pantalla principal de la Creacion masiva de productos, se veré reflejado el
archivo en estado “CARGADOQ”. Seleccione el mismo y presione el boton
“Procesar Archivo™

BYE - Inventarios

Ajustas Invantarios - Ajustes v Consumos - Ajusies v Consumos - Detalle Auste - Dalalla por Mariz de Carga

Merdicio 5
Actual AU

Pestiluian | 130-0000 - ENTIDAD 130-0-0 , ENTIDAD @ =) @
i 0000 130-0050-0 s

No. Ajuste  QOODUULZ

Usuario

Usuario qua Facha qua

D Usuario Fecha de Fecha de T Sk Estado del

Carga que Cargo Carga . Proceso it T archivo

Nomhra de Archivo

ARCEIMD CSW_ENTRECA 2
FRODUCTOS A RNUTWA FO827 | USRITON.
CUNCTORARTA CSY

31002024

10:19-57 (EORLED0

Fillrus:

Confirme la accion a través del boton “Procesar archivo” y revise el estado del
archivo:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas

Plazaforma Gubernamental da Gesticin Financiera Picos 1Dy 11 18
Codigo postal: 17( 7 / Quito Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec




BYE - Inventarios
Wjustes Inventarios - Ajustes vy Consumos - Ajustes v Consumos - Detalle Ajuste - Detalle por Matriz de Carga

Ejercicio
Actual Ak

ey 130 - 9000 - CHTIDAD 120-0-0 , CHTIDAD @ e @ @ o @
nslitudon o500 10-000G6-0
Ha. Ajnste DOOCO00Z

Estado dal
archive

Usuario que Fecha que
marco con marcd con
Error Error

0 Usuario Facha da Lausps Facha da

Sel Nombre de Archivo Carga que Cargo Carga e Proceso

proceso

ARCITVG CHV_TNTRIGA 2
| PRODUC IS & NUEVA AR/ | USISUL
FUNCLONAILA LRV

31/01/2024 - 31/01/32024 I
Ty [ U=1SUY 10:51: 38 NELILHLG

Si las columnas cumplen estrictamente con lo indicado en cada una, el archivo
cambiara su estado a: “VALIDADO".

2.4.2.3. Consultar novedades

Utilice esta opcién para revisar los errores que tiene el archivo para ser corregido,
si el mismo se encuentra en estado CARGADO CON NOVEDADES:

BYE - Inventarios

Ajustes Inveniarnios - Ajusles y Consumos - Ajustes y Consumaos - Detalle Ajuste - Detale por Matre de Carga

Ejercicio i
Actual S

o 130 99o9  ENIIDAD 130 U O, ENIIDAD @@@0 @
Tnstitucidn 0000 130 9929 0 &

Consu'tar novadedas

Mo. Ajuste  (Q0HITHOLE

Arga q argo Arga 5 Proceso E P a 0
NAR-0000 CARGA TNTCTAL 302024 - b FLE Poel CARGADC CON
@ THUTNTARTOS.CSY ORI LSHEERR 10:51:55 e R 105502 MOVTRALTS

2.4.2.4. Marcar como errado

Utilice esta opcién si ya no requiere utilizar la matriz cargada. Seleccione la
cabecera y presione el boton “Marcar como errado”.

2.4.2.5. Nivel anterior

Presione el boton Nivel anterior para regresar al detalle de los productos en el
ajuste:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas

Plazaforma Gubernamental da Gesticin Financiera Picos 1Dy 11 19
Cédigo postal: 1705C Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 399330

0/ 4C0O /500 - www.liranzas.gob.ec

' Republica
del Ecuador
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BYE - Inventarios
Ajusles Invenlarios - Ajusies y Consumos - Ajusles v Conzumos - Detalls Ajusts - Datalle por Malriz da Carga

Cjercicio S
Actual ik

o 130 9994 _ ENHDAD 130 0 O, ENI1DAL @ @ @ @ 8.
Tnstituridn oooo 130-0999-0

Bl Anleno
No. Ajuste  DUODUUDE

Usuario qua Facha gue

Usuaria

Nombre da Archivo iD Usuario Fecha de Fecha de S s Estnd? del
Carga que Cargo Carga . Proceso archivo
Proceso Error Error
ARCHIVO CSY_ENTRECA 2 i P
g: PROMCUCTOS A NUTWA PEEZT | LISRSA00 ’_:ﬁ‘q:;gd USRSRO0 q:‘;nl:)qud WAL TRADO
THUNCTONARIA CSY e et
e

En la pantalla de detalle del ajuste, se podran visualizar los mismos:

BYE - Inventarios
Ajusles Invanlarios - Ajuslas y Consumos - Ajuslas y Consumos I Datalls Ajusls I

Ejercidu
Artual

2z

e L0 e ; 2
Inslilugion 9959 ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAL

eee000

Clase de o AL
Ajuste CONTABLE  N° Ajuste Q0000002
lipo de lipo de

EGRESC CONSUMO_ADM/CORRIEMTE

Movimiento Transaccion

Cantidad a

Dascripcian Costo Promedio Tokal Estado Obsarvacionas
Entregar
® 72 | TNYENTARTO | CAMIGAS CARALLFRO 10066 21.A5307A973N760231 | 21 4531 | REGISTREADD 5:’:;3”"93 = 8h d oo o
- = = BLUSAS ESTILO i ey 7 = - Fara entrega g un fundonaric
( 70 | INVENTARIO EJECUTTYO 2018 L0000 16.2225000000000000 | 16.2225 | REGISTRADD ErEE
- _ ——r ! —— - FARA TNTRIGA A LINA
B T1 | TNVTRTARTEY | T USA BAMA 1.0000 18.517500000G000007 | 18,5175 | REGISTRADD [el Los 20t

Nota: Usted puede realizar cargas masivas o ingreso manual de informacion (de
uno en uno) en un mismo ajuste, siempre y cuando no se repitan los productos
(codigos).

2.4.3. Modificar producto

Utilice esta opcion en caso de necesitar corregir los datos del producto
seleccionado (cantidad a entregar y observaciones). Si no necesita realizar
ninguna modificacién, continué con el paso, 2.4.5. Nivel anterior.

2.4.4. Eliminar el producto

Utilice esta opcion en caso de necesitar eliminar definitivamente el producto
seleccionado. Si no necesita realizar ninguna eliminacion, continué al siguiente
paso, 2.4.5. Nivel anterior.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plazaforma Gubernamental da Gesticin Financiera Picos 1Dy 11 20
Codigo postal: 17 d
Teléfono: +(593 2) 3995

‘iranzas.gob.ec




2.4.5. Nivel Anterior

Presione el botdn “Nivel anterior” para regresar a la pantalla principal en donde se

pueda visualizar los registros de ajustes creados.

BYE - Inventarios
Ajustes Inventarios - Ajustes v Consumes - Ajustes v Consumos | Detalle Auste |

Ejercicio ...
Actual Gkl
1:0

e _ TNTIDAT 130-0-0, FNTTRAD

Cliase de 3 o n
Ajuste CONTABLE  H®° Ajuste 0Q0D0DDOZ
lipo de lipu de

FGROSO CONSUMO ADM/CORRIFNTT

Movimienta Transaccitén

Cantidad &

S T LT

Fivel Anterior

Descripcian Costo Promadio Total Estado Obsarvacionas
Entregar
0 72 INVENTARIO CAMISAS CABALLERD 10000 21.4520769230765231 | 214531 | REGISTRADQ Fa1R SMITEga & un funcionaria
= iy BELUGAS ESTILO e 7 A = Fara ertrega g un fundonaric
0 70 INVENTARIO i sfboo, 1.000C | 16.2225000000000000 | 16,2225 | REGISTRADO  °F =
) 71 TNUTNTARTC T LISA TAMA 1.0040 | 1B SAFSO00MNCO0000N | 18.7175 | RTGTSTRADC Eﬁzﬁ;ﬂfﬂl—l‘:qﬁ?‘rﬂ’)\’.

2.4.6. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion especifica de los productos, utilice esta opcién
para reanudar toda la informacion contenida en la misma.

2.5. Registrar Comparecientes del ajuste

En esta opcion del sistema, realice el registro de las personas que intervienen en
el ajuste, esto es al menos una persona quien entrega y una persona quien recibe
los inventarios. No se registra el compareciente quien entrega cuando el tipo de
ajuste corresponde a robo o deterioro, y posterior a esto, se puede obtener un
Acta de Entrega Recepcion, en formato PDF, para firmas de responsabilidad.

Este reporte, usted lo puede obtener ingresado a la ruta:

Inventarios / Reportes Inventarios / Acta de Entrega Recepcion - Ajuste.

Continuando: para registrar a la o las personas que intervienen en la transaccion,
seleccione la misma y presione el botén: Registro de comparecientes, que esta

ubicada en quinto lugar, en la barra de opciones:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre 3y Unidn Nacionzl ¢ ydis
Plasaforma Gubernamental d on Financiera. Pis

Coédigo postal: 17C / Quit uador

Teléfono: +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.lira

21

uador
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BYE - Inventarias
Ajustas Imentarios - Ajustes y Consumos - Ajustes v Consumos

Clercicle Actual 2024 @ @ @ @
FHTINAR 130-0-0, TRNTIDAD 150-9999-0

Institudidn T30 - 9955 - NN00

No. HNo. CUR Istada

M Clase Tipo de
CUl Heverlido

Ne e T
Lusii Dodega Descripcidn . Techa Toma Origen de S
Ajusle i Rk Mowvirmuonlo

Tipo de Transaccién

Sel

SC REGISTRA
EL CONSUMD
Lk

TUWFNTARTOS
TiFl MES NE
CHIRG 2024

ULE-HULELN
ERLS [ ENLIAS

| (SUMTHISTROS
£r)

COMSUMO ADM/ZORRICNTC

07012024 0 MANUAL | COMTADLE | C3RIS0

En la nueva pantalla se mostraran, de izquierda a derecha, las opciones de:

Crear @
Eliminar @

Nivel anterior o

Consultar todos los registros @

BYE - Inventarios
Ajustes [nventarios - Ajustes y Consumos - Ajustes y Consumos - Registrar Comparecientes

Ejerciclo ...,

Actual
el ENTIDAD 130-0-0, @ @ @ 0 @

Institucion 9999 - =
0000 ENTIDAD 130-9€99-0

Sel N° de Identificacian Nombres Cargo Unidad Administrativa Tipo de Compareciente

1

2.5.1. Crear compareciente

Presione el boton “Crear” para acceder a la pantalla donde se ingresaran de uno

en uno los comparecientes.

El primer filtro a llenarse es el “Tipo de Compareciente”. Las opciones son:

ENTREGA y RECIBE. Escoja la opcién de acuerdo con el dato correspondiente:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unidn Nacionzl de Periodistas

Plazaforma Gubernamental da Gestidn Financiera Picos 1Dy 1 22
Cédigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C0O / 500 - www.firanzas.gob.ec
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Detalle del Compareciente - Crear

Ejercicio: 2024

130-8993-0000
Institucion:

ENTIDAD 130-9999-0

Tipo dg s i Namero de
2 Cmmmm —_— i
Compareciente Elija una Opcion - | Ajuste: B

<---- Elija una Opcion ---->
ENTREGA Orden:

RECIRF

Apellidos y
Nombres:
Unidad
Administrativa:

Cargo:

Los comparecientes que entregan los productos, Unicamente podran ser personal

activo de la institucion y deberan constar en el distributivo de la misma.

Por lo tanto, cuando digite o escoja el nimero de identificacion el sistema llenara
autométicamente los tres campos siguientes: Apellidos y Nombres, Unidad
Administrativa y Cargo, de acuerdo con lo registrado en el distributivo institucional

mediante el sistema SPRYN.

Ejemplo:

Detalle del Compareciente - Crear

Ejercicio: 2023

___ |021-0000-0000
Institucion:
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Tipo de Nimero de
Compareciente:' ENTREGA bt Ajuste: E
i 1

N de identificacion | 1712934171 (i3] Orden:

Apellidos y :
Nombras: | SALAS MABEL ALVARO

Unidad 2
Adminlstrativa: DIRECCION

cargo: | SUPERIOR 2 DEC. 601

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazaon
Pla-aforma Gubernan

2
Coédigo postal: 17 3
Teléfono: +(593 2) 39



En el campo “Orden” ingrese un namero de acuerdo con el orden en que se
ingresan los comparecientes. Este orden se podra visualizar también en la

posicion para las firmas de responsabilidad en el Acta de Entrega Recepcion.

Detalle del Compareciente - Crear
Ejercicio: 2023
021-0000-0000

Institucion:
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Tipo de Niamcro dc
| ENTREGA v] Binsic :

Compareciente; |

Ne fde Iﬂnmlflraclﬁni 1712934171 |_.| I Orilen: 1 _|I

Apellidos y
Notabinss SALAS MABEL ALVARQ

Unidad
Atlminisiraliva:

targo: | SUPERIOR 2 DEC. 601

DIRECCION

Los comparecientes que reciben los productos, no necesariamente deben ser
personal activo de la institucion pero si deben constar como beneficiarios en el
eSIGEF.

2.5.2. Eliminar compareciente

Utilice el boton “Eliminar” en caso de haber equivocaciones en el ingreso de un
compareciente o simplemente si quiere eliminarlo. Posterior a la eliminacion y si
asi lo requiere puede ingresar un nuevo compareciente.

2.5.3. Nivel Anterior

Utilice esta opcidn para regresar a la pantalla principal de “Ajustes y Consumos”.

2.5.4. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica de los comparecientes, utilice esta
opcién para reanudar toda la informacion contenida en la misma.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av, A
Plasaforma Gul
Cédigo postal:
Teléfono: +(59

3 y Unién Nacionzl de Periodistas

vanciera Pizos 10Dy 11 24

\mazonas entre |
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2.6. Aprobar Ajuste

Sila clase de ajuste y el tipo de transaccion es ADMINISTRATIVO, primero realice
la carga de anexos antes de APROBAR.

BYE - Inventarios
Ajusies Invanlarios - Ajustes y Consumos - Ajusles y Consumoes

| OO0 CDH
Tnstituciin 130 - 9999 - QOMY - ENTIDAR 150-0-0, FNTIOAR 130-9995-0

N2
Bodega Descripcion Fecha <Toma Origen
Fisica

nNe
Ajuste

Clase dea Tipo de

Ajuste Movimiento Tipo de Transaccin

UUE HOUEGA
CHISTONCINS
(SUMINISTROS
o)

C | MANUAL BADMINISTRATIVG ADMINISTRATIVG

Si la clase de ajuste y el tipo de transaccion es diferente a ADMINISTRATIVO,
seleccione el ajuste en estado REGISTRADO vy presione el boton APROBAR:

BYE - Inventarios
Ajustos Invonmarios Ajustos v Consurmes Ajustos v Consunos

Herdicin Actual 2044
— 00000 000000
Anstitucion T - YYUY - 00 PRI 2R 1000000, 1 NERAL 1050-9900-()

Aprooer Ajuste

nNe s
Descripeiin.  becha loma {kigen e

- Sk RELLS | HN

008-BODEGA  EL CONSUMO
SXISTENCINS  DE

NHu. | No. CUIL
R Revertido

Lipo de

S Fstania
Mavimiento

lipn de Iransaccidn

Tisica Aius-le

,' : - ; |
- 2| TaiMmireans ThuEnTaRTas | 20/01/2024 0 | MANLAL | CONTADLE | CGROSO CONSUMC ADM{ZIRRICHTE a 0 |roGISTRADG
an) NFl MFS NF
FINFRO 2021

El sistema muestra una nueva pantalla con todos los campos bloqueados.
Confirme la aprobacion del proceso. El sistema le mostrara un mensaje de
“Operacion Exitosa” y podra visualizar que el estado cambié a APROBADO:

BYE - Inventarios
W Lsles hrvernilans - Agusles v Consamos - Ausles v Consumos

i 000 COIROBO
L) 1)
Insliluciin 130 - 9522 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0. ENTIDAD [30-3933-C

N Clasee =
Sl = L - - - . L
Besaripoiing. becha Bouma | Adrien e “!'m.lk Tipn e Iransaceinn L L ?"‘ Exlatke
ey L Movimientn ClIR Revestido
Fisica Ajusre
SF RFCTETRA
00C BODCGA CL COMSUMD
CHMISTENCIAS [CC. ” ; ; : :
0 7 (HUMINIS RS | LNVEN RIS 22025 0 MANUAL  CONTARIF | FORFSD CONSUMO_ANM{CORRIFNTS ] O JANRORAN
L) LEL MES LE
FHFRD 2024

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas

Plazaforma Gubernamental da Gesticin Financiera Picos 1Dy 11 25
Codigo postal: 17( 7 / Quito Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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2.7. Cambiar el estado del ajuste a REGISTRADO

Utilice esta opcion sélo si requiere volver el ajuste a un estado REGISTRADO para
modificar datos antes de contabilizarlos, caso contario continte con el paso 2.8.

Seleccione el ajuste en estado APROBADO y NO contabilizado y presione el boton
CAMBIAR ESTADO:

BYE - Inventarios
Afustes INVantancs - APLstes v CONSUIMDS - AJugtes y CONgUmas

Herocin Actual 3074

Insliluwion 140 - 9083 - DUDG - ENIIAL 130-U0-U0, ENHDALC 140-59%3-0

H® .

. o e 2 i Clerazch: | Tipnoche : it M Mo CIIR Weanewinn  Frahach:
el Bivnde: Bodega Lascripcion recha II-;s'l:; Urigen RAjprdr | Howimienin lipo de Irmesaccion OUR Arwerdics | E510d! i oya e Lon

0I0-GOOCGA 5E AECIETAA L

EASTERCIRS  SOhIUHODE

P Fmreries HVFNTERTOS 3000 0| MAN I8 CONTARIE | FERESD CONTMI_ATH TORRTEHTE n ofernorana | useosn 3inInge
el LLL MLS L
o ENZRC D02

El sistema muestra una nueva pantalla con todos los campos bloqueados.
Confirme el cambio de estado del proceso. El sistema le mostrara un mensaje de
“Operacion Exitosa” y podra visualizar que el estado del ajuste regreso a
REGISTRADO:

BYE - Inventarios
Byusles venlanos - Ajasles y Sonsamos - Ausles y Sonsemos

i 0000 DPCOBHE
- ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9959-0 o S

Inslilucion 150 - 9999 - D000

N* Clase

Ligbis ' g Tipa de r 4 No. No.CUR
Descripcion  Techa Toma Origen de g2 Tipo de Transaccitn =
I isi Ajuste Movimiento CUR Revertido

Lstado

LL ST IA

OUE-BULEGA L CUNSUMT
SHISIENLLAS e . S = o
a 2| TZUMINISROS TnvENTARIGS | DY0L/2024 0 [ MEHUAL CONTADLE | SGRESD CONSUMO_ADM/CORRICHTD {1 o | RCEISTRADD
{sl] TFl MFS 1R

FUFRO 2004

El cambio de estado aplica para todos los tipos de ajuste, tanto administrativo
como contables. Los ajustes contables no deben tener la marca de
CONTABILIZADO.

2.8. Anexos

El sistema verifica que se realice la carga de los documentos anexos en formato
PDF, con los cuales se justifica la transaccion realizada por la entidad.

Para proceder con la carga de anexos, los ajustes ADMINISTRATIVOS deben
tener el estado: REGISTRADO y los ajustes CONTABLES el estado: APROBADO.
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Seleccione el ajuste y presione el boton ANEXOS:

BYE - Inventarlos
Ajustas Inventanos - Ajustes y Consumos - Austss v Consumos

Ejerdclo Actual 2024 @ @ @ @ @ @ @
Tousliluciim 130 - 5999 - 0000 - ENTIDAD 120-0-0, ENTICAD 130-9999-0

N® Clase
Bodega  Descripcion FTecha Toma Origen de
Fisica Ajuste

P | Pl €3

lipn de L
CIIN. Resvaeriidn

Muowirmicnln

Tipo de Transaccién

SE RECISTAS
GCE-BODEGA EL CONSUMOD
L, | FHIST=HCIAS DF

‘| (SUMIMISTROS INWENTARIOS
b ULl ML DL
ENERD 2021

SUfULS20ES LONSUMD AUMSCORREN B U BERUBAG syl

En la nueva pantalla, cologue el tipo de anexo y seleccione desde su ordenador
un archivo PDF como respaldo de la transaccion. Presione el boton “Subir
archivo”.

Cuando verifique que el o los archivos se cargaron en pantalla, presione el boton
“salir” de la parte inferior de la pantalla.

Ajustes - Anexos
Ejercicio: 2024 |
Institucion  130-9899-0000 |
Receprora:  ENTIDAD 130-9999-0 |

Budeys:  008-BODEGA EXISTENCIAS (SUMINISTROS CC) |
NIR}:’:';‘IE de 2—] F:;‘-::'l ::‘-' 30/01/2024 Estado:  |APROBADO
Tipo de Anexo:  OTROS ~|

Archivo a subir:  Seleccionar archivo | MEF-DNCS-2023-0023-M pdf Subir Archivo

Tamano del Archivo

Tipo de Anexo Archivo (MB)

OTROS IMFF GHNES 2023 G025 M.pcl (LI b

[0

2.9. Contabilizar el ajuste

Si la clase de ajuste es ADMINISTRATIVO, no necesita contabilizar el proceso.
En estado APROBADO vya se realizaron las bajas en el kardex del producto.
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Si la clase de ajuste es CONTABLE, seleccione la transaccion y presione el boton
CONTABILIZAR, para que los registros de bajas y consumos se vean reflejados
tanto en los kardex de producto como en los mayores contables del eSIGEF:

BYE - Inventarios
Ajustos Iinventarios Ajustos v Consamns Ajustes v Gonsamos

i PPR0C0CDO
Insttuddan THU - QUEY - DHH) - ENLEWADY T3E-1-0, ENT DAL 1 40-9805- 1)

N Clase i i
Bodega Du=eripuson . Focha Tomsa Origen the M .4 Tipo de Transaocion
iy = mrimienlo
Fisica Ajuste

Mo. | No. CUR
CHR Revedidoe

Ajuele

UL HoGLL s
008 BOCOGA CL COMSUMO
i | pasTeNcTas |nE : ; ) i e : : :
“ [SUMTNTSTROS | THVENTARTOS SIWUL S U MAMUAL R COMIAELE | ELHESU LUNSUMO AUM/CUREIEN | E o U RAPROBAID QUSH]
ach DEL MES DE
SNERO 2024
1

| rlitris:

El sistema muestra la pantalla de la cabecera del ajuste con todos los campos
blogueados. Confirme el paso con el boton CONTABILIZAR de la parte inferior de
la pantalla. El sistema le muestra un mensaje de operacion exitosa generando
automaticamente el registro contable y marcando el campo CONTABILIZADO:

BYE - Inveniarios
AJNIEIRE, | WRNTHCOE AgUANEs v ANSLTNG  AISIES, ¥ 0N imae

Ejerciciv Mlual 2023
Institurkén 130 on0g. 60N FNTIDAT 130 O 0, FRTTRAD 130 %090 0 e @ @ @ 9 e e @ @ @ @ @

N » r
Nowdegn nescripeifin recha :’_n!ﬂ rlgen (.I.n:zt:a IIDD ‘:m Tipn de Transacdfin - Ne. Cln
i

Usuaric  techa da

No. CUR
Aprobs  Aprobadén "M B!

Revertido | [TRA8

el

N
Ajuste

it
INVENTARICS 300172021 € MANJAY CORTMELE EGRESC CONE JMO_ADM COARIENTE | 112473178 0| APROBADO | USRI500 32000031

2.10. Revertir Registro Contable

Si requiere revertir un proceso, de clase de ajuste ADMINISTRATIVO utilice la
opcién CAMBIO DE ESTADO.

Si requiere revertir un proceso, de clase de ajuste CONTABLE, cuyo estado es
APROBADO y CONTABILIZADO=S, seleccione la transaccion y presione el botén
REVERTIR REGISTRO CONTABLE:
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BYE - Inventarios
Wausles venlones - Susles y Consumos - Ausles y Cusumos

Hercicio Actual  202a

0 (e
Inslilucion 130 - 9992 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9932-0 @ @ @ @ @ @ @ @ Gm

Heverln Heosloo Cornluk

5L ROGISTRA
ULE-HULEGA | EL LUNSUMU
= FRISTENCIAS [T ; . 7 S St : T S i
(SUMINISTROS | IwvTnTapos | J48EUZE O MANUAL | CONTABLE . SGR=SU LUNSUMU_AUM/CURRIENIE | 1114 /24,4 U | ABAUBALY  UsEEsIL
(F5) LHEL MES UE
FLERD 2024

Confirme la reversion a través del boton final de la pantalla y mediante un mensaje
de “Operacion exitosa” usted podra observar que se ha revertido el proceso

generandose un CUR de reversibn y la transaccion se marca como
REVERTIDO=S:

BYE - Inventarlos
Ajustas Imvantaring - Ajustes v Consumns - Ajustas y Consumos

Cjerciclo Actual 2021

QPOPOCOIROBHO

Insliluddn 120 - 5999 - 0000 - ENTIDAD 1530-0-0, ENTIDAD 150-9959-0
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{45 DEL MES UE

2.11. Consultar Registro Contable

Con esta opcidn, usted puede consultar el nimero del registro contable automatico
gue se crea en el eSIGEF, durante el proceso de contabilizacion.

Seleccione la transaccion y presione el boton CONSULTAR REGISTRO
CONTABLE:

[BYE - Inventarias
Austes Inventaros  Ajustes v Consumos  Ajustes v Sonsumos

Flercirln Actual  Zoz24 b -
e . wws OOOOOOOOOODEC
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Cursullar g aus Conlakle:
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El sistema le muestra una nueva pantalla en la cual puede visualizar la siguiente
informacion:

Numero de CUR Contable

Clase de Registro

Fecha Imputacion

Monto

Estado

Fecha de Aprobacién

Usuario Aprobé

BYE - Inventarios
Ajustes Inventarios - Ajustes y Consumos - Ajustes y Consumos - Gonsultar Registros Contables
Ejerciclo
Actual i
130 -
ENTIDAD 120-0-0, -
Instituclén 9999 - - pyripap 130-9999-0 0 @
oocao
No. de
Ajuste oocooooz
Clase Fecha Fecha Usuario
Registro Imputacion Mooba | Extedo Aprobacion Aproba
s 111473479 | CONI 31/01/2024 5822 APROBADC 31/01/2024 USR2500
1
Filtros:

2.12. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacion especifica de los ajustes, utilice esta opcién para
reanudar toda la informacion contenida en la misma.
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3. VERIFICACION DE AJUSTES EN KARDEX

Usted podré verificar los movimientos efectivamente realizados en cada uno de
los kardex de los productos, cuando:

v' Clase de ajuste = ADMINISTRATIVO se encuentre en estado APROBADO

v' Clase de ajuste = CONTABLE se encuentre en estado APROBADO vy
CONTABILIZADO=S

El reporte de kerdex se encuentra disponible en las rutas:

v Inventario — Kardes Inventairos — Kardex
v"Inventario — Reportes Inventarios - Kardex

Pagira: e 1
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